
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

¿CÓMO CONSULTAR DOCUMENTOS EN LA TRD - DOCUWARE? 

 

 

 

 

 

 

OFICINA DE ARCHIVO GENERAL 

 



 

PASO 1. BÚSQUEDA DE DOCUMENTOS 

 

Para consultar un documento ubíquese en el icono                            y haga clic en la opción “Gestión USTA TRD Index – 

Búsqueda Documentos TRD”, tal como se aprecia en la imagen: 

 

 

 

 

 

 

 

Búsqueda 



Puede realizar la búsqueda por cualquiera de los siguientes campos: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Digite los datos que se requieren consultar, puede realizarlo por cualquiera de los campos que se citan a continuación: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

“Fulltext” esta opción permite visualizar los documentos que 

contienen una misma palabra. 

“Asunto” esta opción permite realizar la búsqueda de un 

documento de manera más precisa, puede asociarse con los 

otros campos establecidos. 

 

Una vez diligenciados los datos en 

los campos respectivos haga Clic en 

“Buscar”. 


